附件二：

公需科目直播课（必修课）考勤、考核相关规定

一、直播课培训与考核时间
1、1天（6学时）课的安排
上课时间：第一段 上午9：30－12：00；第二段 下午13：00-15：00
考核时间：15：05-16：05
2、2天（12学时）课的安排
上课时间：第一段 第一天上午9：00－12：00；第二段 下午13：00－16：00第三段 第二天上午9：00－11：30
考核时间：11：35-12：35 

二、使用设备
学员必须使用PC端参加直播课程学习（注意：不能使用IE浏览器），直播课不开放移动端学习。
为保证直播课程学习效果，请务必提前打开电脑PC端进行调试。

三、考勤签到
登陆https://www.sacee.org.cn/jxjysb/，按直播流程图（附件三）进入学习。直播课程每一阶段开课前15分钟开始签到，课程开始5分钟后将停止签到。当期课程第一段未在规定时间内进行签到的学员，将不能参加当期直播课程，系统自动将学员应修课程顺延至下一次直播，并会以短信告知学员下一次上课时间，请学员关注短信通知按时参加培训。
 
四、考试和补考
按要求完成阶段学时并考试合格，方能取得相应学时。考试时间为一小时，在规定考核时间内，学员可多次考试，直到合格。
如一小时内考试未通过，系统会自动延至下一次相应课程的考试。每门课程有两次补考机会，届时会以短信告知具体补考时间，请按短信通知参加补考。

五、补课和换课
已在相应时段签到并进入直播室学习（点击直播视频至少学习15分钟），但未按要求完成相应阶段学时的，可在阶段课程结束2小时后、24小时内补看缺课的直播课程。超过24小时未及时补足学时的，将不计本次课程的学时。

注：每门课程有两次延班机会，对未及时完成学时的课程或考试不合格，系统将自动顺延至下一轮相应的直播课程，并会以短信告知学员具体上课时间或补考时间。如两次延班都未能取得学时，将取消本课程的培训资格，学员需重新选课并付费。

六、友情提示
1、上直播课时，如进行屏幕最小化、切换窗口等操作会导致直播视频暂停，暂停时间超过该阶段学时的10%，系统自动不计该阶段学时。
2、直播课程开课三天前，课程组织方会按学员提供的收件地址快递教材，请注意查收。请学员提供准确的收件地址。如需修改，请在培训开始10天前，登陆https://www.sacee.org.cn/jxjysb/，身份证、密码登录系统——已缴费订单——点击“订单编号”——邮寄地址——修改快递地址。

七、成绩查询和学时记录打印
培训考核结束5个工作日后，学员可登陆https://www.sacee.org.cn/jxjysb/查询学习结果。
成绩合格者，可点击“已修课程查看”菜单栏——“全部学时记录导出”生成“上海市专业技术人员继续教育学时记录”，并可打印。
